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Aktem prawnym regulujgcym sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw jest ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z p6zn. zm.)
oraz Decyzja nr 86/2013 Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji z dnia 27 grudnia 2013 roku
z pozniejszymi zmianami w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w
Krakowie i jednostkach jej podlegtych.

Sprawy do realizacji mogg by¢ wnoszone ustnie, pisemnie, za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej.

Przyjmowaniem i rozdziatem korespondencji oraz przesytek wptywajacych do Komendy Miejskiej Policji
w Nowym Sgczu zajmuje sie Dziennik Podawczy, ktéry przyjmuje petentéw w godzinach od 9.00 do
14.00 w siedzibie Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu ul. Artura Grottgera 50.

Pisma rejestrowane sg wedtug kolejnosci wptywu, nastepnie po zadekretowaniu przez Komendanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepcéw, przekazywane przetozonym wtasciwym
merytorycznie. Naczelnicy wydziatéw, Komendanci komisariatéw Policji, Kierownicy posterunkoéw,
referatéw, rewiréw, zespotdw (w tym nieetatowi) przekazujg pisma policjantom/pracownikom do
realizacji.

O kolejnosci i sposobie zatatwiania i rozstrzygania spraw, ktére wptywajg do jednostki decyduje
charakter i ciezar gatunkowy wptywajacej do zatatwienia sprawy, termin zaznaczony na piSmie oraz
obowigzujgce przepisy. W przypadku spraw o matym ciezarze gatunkowym lub spraw, ktérych
wiasciwosc rzeczowa jest niezgodna z przedmiotem dziatalnosci danej komorki, sprawy przekazywane
sg do zatatwienia do innych komérek Policji lub podmiotéw zewnetrznych.

Komenda Miejska Policji w Nowym Saczu
ul. Artura Grottgera 50
33-300 Nowy Sacz

Telefon: 47 833 46 30
Faks: 47 833 41 40
Numer alarmowy: 112

Centrala (potgczenie rozmowy z okreslonym Wydziatem): 47 833 41 11
Oficer Dyzurny: 47 833 46 30
Sekretariat Komendanta (w godzinach 7:30-15:30): 47 833 41 00

Serwis internetowy:
http://nowy-sacz.policja.gov.pl/
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Adres e-mail:

komendant@nowy-sacz.policja.gov.pl
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